OGLOSZENIE O NABORZE
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
w wymiarze - pelnym
Liczba kandydatow do wylonienia — 1

Zaklad Budzetowy Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej Gminy Bartoszyce
w Sedtawkach oglasza otwarty i konkurencyjny nabor na wolne stanowisko urzednicze

w ZBGKiM.

1. Stanowisko pracy: REFERENT

2. Niezb¢dne wymagania:
1) obywatelstwo polskie,
2) korzystanie z pelni praw publicznych, petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych,
3) niekaralno$¢ za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestgpstwo skarbowe,
4) wyksztalcenie wyzsze administracyjne, ekonomiczne,
5) co najmniej 2 letni staz pracy w administracji samorzadowej,
6) dobry stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku.

3. Dodatkowe wymagania:
1) Znajomos¢ przepisow prawa z zakresu:

a)

b)
c)

d)

e)
f)

g)
h)

ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz.
869 ze zm.),

ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2019 r. poz. 351),
rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 9 stycznia 2018 r. w
sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. z 2019 r. poz. 1393),
rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan
jednostek sektora finansow publicznych w zakresie operacji finansowych
(Dz.U. 22014 r. poz. 1773),

ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzagdowych (Dz.U. z
2019 r. poz. 1282),

ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2018 r.
poz. 1781),

ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ushug (Dz.U. z 2020
poz. 106 ze zm.),

znajomosc¢ pakietu MS Office, Platnik, PUMA.

4. Zadania wykonywane na stanowisku:

1) Sporzadzanie sprawozdan budzetowych RB-30, Rb-N, RB-Z, RB-ZN,

2) Prowadzenie rejestru zakupu i sprzedazy do celow rozliczania podatku od towaru i
ustug VAT, sporzadzanie deklaracji podatkowych oraz terminowe przekazywanie do
jednostki nadrzedne;j,

3) Sprawdzenie dokumentéw pod wzgledem rachunkowym i formalnym,

4) Uzgadnianie prawidlowosci zapisow na kontach,

5) Dekretowanie dokumentow ksiegowych oraz wprowadzanie do programu finansowo-
ksiggowego,



6) Rozliczanie delegacji stuzbowych,

7) Wystawianie not ksiggowych, not korygujacych,

8) Rozliczanie dotacji celowych udzielonych przez Gmin¢ na zadania biezace i
inwestycyjne,

9) Prowadzenie rozliczen migdzyokresowych kosztow,

10) Uzgadnianie kartotek magazynowych,

11) Uzgadnianie obrotoéw i sald na kontach,

12) Redagowanie pism ,

13) Wykonywanie innych polecen przelozonych w zaleznosci od potrzeb.

5. Wymagane dokumenty:

1) Wiasnorecznie podpisany list motywacyjny,

2) Wiasnorecznie podpisany zyciorys (CV),

3) Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,

4) Kopie dokumentow potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie i kwalifikacje
zawodowe,

5) Kserokopia $wiadectw pracy z dotychczasowych miejsc pracy,

6) Oswiadczenie kandydata o posiadaniu peinej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
korzystaniu z pelni praw publicznych,

7) Os$wiadczenie kandydata, ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za
umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo
skarbowe,

8) Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgodny na przetwarzanie danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu naboru.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, CV, kwestionariusz osobowy powinny
by¢ opatrzone klauzula:

. Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Zaklad Budzetowy
Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej Gminy Bartoszyce , Sedlawki 4, 11-200 Bartoszyce
dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji na wolne stanowisko urzgdnicze
zgodnie z Rozporzqdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrekiywy
95/46/WE (ogolne rozporzgdzenie o ochronie danych osobowych RODQO)”, ktora takze winna
by¢ podpisana.

6. Miejsce i termin zloZzenia dokumentow:
1) Dokumenty nalezy zlozy¢ osobiscie lub poczta w zamknigtej kopercie z dopiskiem:
» Nabér na stanowisko REFERENT ., do dnia 25.09.2020 r. do godz. 15%, w
Zakladzie Budzetowym Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej Gminy
Bartoszyce Sedtawki 4, 11-200 Bartoszyce — w Sekretariacie.
2) Aplikacje, ktore wplyng po terminie nie beda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie Biuletynu Informacji Publiczne;j
oraz na tablicy ogloszen Zaktadu.
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